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1 - Requerimento acadêmico, o que é? 
 

É o gênero textual adequado para fazer solicitações administrativas a instituições 

acadêmicas. São exemplos de solicitações administrativas: 

 requerimento de trancamento de matrícula; 

 

 requerimento de cancelamento de matrícula; 

 

 requerimento de trancamento de disciplina; 

 

 requerimento de aproveitamento de disciplina. 
 

 

 

 
 

Dica 

No manual do aluno, 

você         encontra  a 

explicação e a  utilidade 

de cada tipo de 

requerimento. 

Requerimento 

A palavra requerimento tem origem no verbo requirir que significa pedir, 

solicitar ou exigir alguma coisa de alguém. 

Observe as partes em destaque de cada palavra abaixo. Note o significado delas. 

 

Requerimento – gênero textual usado para fazer solicitações. 

 

Requerente – pessoa ou instituição que faz a solicitação. Requerido 

– pessoa ou instituição que deve responder a solicitação. Requisição 

- é o pedido feito no requerimento. 

As palavras acima têm o mesmo radical 'Requ', seguido de um acréscimo que 

determina o significado. 

Esse processo de formação de palavras é chamado de derivação. 
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2 - Requerimento acadêmico, quem usa? 
 

Os requerimentos podem ser usados por alunos ou outras pessoas pertencentes à 

instituição acadêmica, por exemplo, professores, coordenadores e tutores. 

No passado, os requerimentos eram escritos apenas à mão. Na atualidade, 

os requerimentos estão em formato digital e apresentam textos quase prontos. 

Basta somente preencher os espaços vazios. Por esse motivo, os requerimentos 

são  parecidos com formulários. 

Veja a seguir um exemplo de requerimento de trancamento de matrícula em 

formato impresso. 

 



   3   

Atenção 

Alguns requerimentos não têm todos os itens apresentados acima, mas todos têm: 

informações gerais do requerido; 

título; 

informações gerais do requerente; 

solicitação, também chamada de requisição. 

 

 
 

3 - Como é um requerimento acadêmico? 

 
Há vários tipos de requerimentos. Não há um formato padrão. Porém,  

é comum as instituições acadêmicas criarem modelos para cada tipo de solicitação, 

,seguindo a organização abaixo: 

 

1- informações gerais do requerido; 

2- título; 

3- informações pessoais do requerente; 
 

4- solicitação, também chamada de requisição; 

 

5- motivo da requisição, também chamada de justificativa 

6- data e local; 

7- assinatura do requerente. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
Veja um exemplo de requerimento acadêmico com a indicação das 

informações gerais do requerido, título, informações gerais do requerente, 

solicitação, motivo/justificativa, data e assinatura na próxima página. 

 

Continua na próxima página 
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Como é um requerimento acadêmico? 

 
Exemplo de requerimento acadêmico 

Veja o Requerimento de Matrícula Especial em Disciplina abaixo e 

observe a organização dos trechos em destaque. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Data 

Assinatura 

Informações 

gerais do 

requerido 

Título 

Informações 

gerais do 

requerente 

Solicitação 

Justificativa  
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4 - Como escrever um requerimento acadêmico? 

 

Escreva conforme as orientações a seguir: 

 
 

 use linguagem formal e norma padrão da língua portuguesa. 

 
 

Exemplo: 
 

 

Quero fazer a disciplina pq é legal e interessante. 
 

 

Solicito cursar a disciplina porque contribuirá com minha formação 

acadêmica. 

 

 
 

 escreva de forma objetivo e clara 

 
Apresente as informações principais de forma exata. 

Não crie dúvidas ou confusão no leitor do requerimento. 

 
Exemplo: 

 

 

Eu acho que talvez seja melhor trancar a matrícula. 
 

 

Solicito o trancamento da matrícula. 

 

 

 

 
 

Continua na próxima página 
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Como escrever um requerimento acadêmico? 

 

 Faça um texto curto 

 
Resuma as informações principais em frases curtas e diretas, sem grandes contextos. 

Evite textos longos e detalhes sem importância. 

 

Exemplo: 
 

 

Minha mãe acha que devo pedir licença maternidade na faculdade porque 

estou com oito meses de gestação. O bebê mexe muito. 

 

Solicito licença maternidade, pois estou no final da gestação. 

 

 

 

 Use o verbo solicitar no tempo presente do modo imperativo 

 
Exemplo: 

 

 

Eu solicitarei o destrancamento da matrícula. 
 

 

Eu solicito o destrancamento da matrícula. 

 

 

 

 use operadores argumentativos para explicar o motivo do 

requerimento. 

 

Veja os operadores argumentativos em destaque na frase abaixo. 
 

Eu solicito o trancamento da matrícula porque estou doente e farei uma 

cirurgia, logo não poderei assistir as aulas. 
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      Como escrever um requerimento acadêmico? 

 

Veja outros exemplos de frases com  operadores argumentativos: 

 Preciso concluir o estágio neste semestre, uma vez que só falta a disciplina 

de estágio. 

 Eu solicito resposta ao e-mail enviado, pois até o momento não obtive retorno 

da Coordenação. 

 Meu Histórico Escolar apresenta um erro de digitação, portanto, solicito 

correção no documento. 

 Solicito informção sobre as avaliações: se serão presenciais no pólo ou à 

distância. 

 Veja no material complementar outros operadores argumentativos e exemplos 

correspondente a     cada um deles. 


